
【個人情報管理（PRIVACY POLICY）】
合同会社　いちだ（以下、「いちだ」という。）は、高度情報通信社会における個人情報保護の
重要性を認識し、個人情報保護法に基づく以下の方針により個人情報の適切な保護に努めます。 

なお、TFC studyも以下同様といたします。

１．個人情報の取得
いちだは、適法かつ公正な手段によって個人情報を取得します。

２．個人情報の利用
いちだは、法令に定める場合を除き、個人情報を取得の際に特定した利用目的の
範囲内で利用します。 

３．個人情報の開示または提供
塾生またはその保護者からいただいた個人情報は、下記の場合を除いて
第三者に開示または提供することはありません。
・塾生またはその保護者が同意されている場合
・上記2．個人情報の利用　のために外部業者に業務委託をする場合
・法令の規定に基づいて、司法・行政またはこれに類する機関から情報の
　提出要請を受けた場合
・警察などの官公署からの要請を受けた場合 

４．個人情報の管理 
塾生またはその保護者の個人情報は、適正な管理を行なうとともに、
外部へ情報が流出しないよう厳重に管理します。
なお、郵送物など発送、システム管理について、
代表または塾長のもと、その業務の一部を外部業者へ委託しております。

５．個人情報の開示・訂正・追加・利用停止・消去
いちだは、本人が自己の個人情報について、開示・訂正・追加・利用停止・
消去等を求める権利を有していることを確認し、これらの要求がある場合は
速やかに対応します。

６．個人情報保護規程の策定・実施・維持・改善
いちだは、本方針を実行するため、個人情報保護規程を策定し、本方針と併せて、
TFC studyの講師・その他の関係者に周知徹底させて実施し、維持することで
継続的な改善に努めます。 

7．写真・動画の使用
宣伝活動・InstagramやHP・Youtubeで写真・動画を使用いたします。
モザイク処理などのご希望がありましたら入塾の際もしくは適宜お伝えください。
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